REPUBLICA-SE POR TER SAIDO INCORRETO
DECRETO N° 6.783 DE 16 DE OUTUBRO DE 2018

DISPOE SOBRE PRAZOS E LIMITES
PARA A EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA, PATRIMONIAL E
CONTABIL, A SEREM OBSERVADOS
NOS PROCEDIMENTOS DE
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2018, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Cuiabd, no uso de suas atribuicdes legais e

Regulamentares e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1.964,
que estatui normas gerais de direito financeiro para elaboracéo e controle dos or¢amentos
e balancos publicos;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de
Maio de 2.000, que estabelece normas de financas publicas voltadas para
responsabilidade na gestéo fiscal;

CONSIDERANDO a Portaria n° 637, de 18 de outubro de 2012, da STN -
Secretaria do Tesouro Nacional, que regulamenta e estabelece prazos para os
procedimentos de consolidagdo das contas da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios;

CONSIDERANDO o artigo 209 da Constitui¢do do Estado de Mato Grosso, que
estabelece o prazo para divulgacio e publicagdo das Contas Anuais do Poder Executivo
Municipal;

CONSIDERANDO a Resolugdo Normativa n® 01/2009 e n°13/2010 do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE/MT, que estabelece normas e prazos para

Prestacdo de Contas do Estado e Municipios;
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CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 4.131, de 24 de novembro de 2.003,
que regulamenta os procedimentos de concessdo, aplicacdo e prestagdo de contas do
Suprimento de Fundos;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 6.208 de 03/01/2017 (alterado pelo
Decreto n° 6.235 de 23/02/2017) que estabelece medidas administrativas para o controle,
a reavalia¢do e a contencdo de gastos publicos no 4ambito do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o encerramento da execugio

orcamentaria e financeira do exercido 2018.

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido os procedimentos e prazos a serem cumpridos pelos 6rgéos
da Administragdo Direta e Indireta deste Municipio para o encerramento do exercicio

financeiro de 2018, conforme Anexo Unico deste Decreto.

Art. 2° Nos casos excepcionais, comprovadas a urgéncia e relevancia, os prazos

previstos neste Decreto poderdo sofrer alteragdes.

§ 1° A aceitagfo das justificativas de excec¢do aos prazos serd de responsabilidade
dos Orgdos centrais gestores dos respectivos subsistemas (or¢gamentdrio, patrimonial,

pessoal, servicos, aquisicdes € contratos).

§ 2° Devido aos possiveis reflexos no processo de prestagdo de contas anuais, as
alteragdes de prazos previstos no presente artigo, deverfo ter a anuéncia da Contadoria

Geral do Municipio.

CAPITULO 11
DA EMISSAO DE EMPENHOS
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Art. 3° Constituirdo responsabilidade do Ordenador de Despesas do 6rgdo os
compromissos assumidos fora do prazo ou ndo empenhados, solidariamente, o respectivo
Diretor Administrativo e Financeiro pelos compromissos assumidos, dentro do prazo e

ndo empenhados.

§ 1° Cabera ao Diretor Administrativo e Financeiro de cada 6rgéo, proceder, no
prazo estabelecido no Anexo Unico, a anulacdo dos empenhos ¢/ou saldos de empenhos

que ndo serdo inscritos em Restos a Pagar ndo Processados.

§ 2° A Contadoria Geral do Municipio e Secretaria de Planejamento ficardo
responsaveis pelo monitoramento da anulagdo de empenhos que ndo se enquadrem nos

critérios de inscri¢do como restos a pagar ndo processados.

§ 3° A Contadoria Geral do Municipio podera instituir procedimentos que julgar
necessarios a eficacia do processo de encerramento do exercicio financeiro, ficando desde
J& autorizada a bloquear o Sistema E-Safira para emissdo de documentos nas unidades

que ndo cumprirem as solicitagdes e prazos estabelecidos pela Contadoria.

Art. 4° A Secretaria Municipal de Gestfo disponibilizara as Folhas de Pagamento

para liquidag#o, para os 6rgéos, no prazo estabelecido em Portaria.

CAPITULO 111
DA LIQUIDACAO DOS EMPENHOS EMITIDOS

Art. 5° A liquidagdo das despesas empenhadas deve ser concomitante ao
recebimento dos bens e materiais adquiridos e/ou conclusiio dos servigos e obras
contratados, sendo que para os empenhos de despesas com pessoal, encargos sociais,
juros, encargos e amortizagdo da divida, sua liquidacdo deve seguir rigorosamente origine

contabil de competéncia da despesa.
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CAPITULO 1V
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS E DAS DIARIAS

Art. 6° Considerando a necessidade do fechamento do sistema, bem como a
consolidacdo das informagdes contabeis, todos os processos de prestagdo de suprimento
de fundo e/ou de diarias deverdo ser entregues 8 CGM no prazo estabelecido no Anexo

Unico deste Decreto, independente da data que tenham sidos concedidos.

Paragrafo Unico. O nio cumprimento do disposto neste artigo implicard na
inser¢do do beneficiario como devedor do Municipio no Balango Geral Consolidado do

Exercicio, sem prejuizo de outras san¢des administrativas.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° Para o fiel cumprimento dos procedimentos. objeto desta norma, os
dirigentes dos Orgdos abrangidos por este Decreto, poderfo alterar a programacgdo das
férias dos servidores envolvidos em tal processo para periodo posterior aos prazos

estabelecidos.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data sua publicacdo revogada as

disposi¢cdes em contrario.

Palacio Alencastro, em Cuiaba 16 de outubro de 2018.

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

ASSUNTO

PROVIDENCIA

PRAZO

Registro de Receita

Tesouro Municipal - Valores
finais da receita tributaria e outras

por ela arrecadada.

Até 11 de janeiro de 2019

Unidades Orcamentarias - registro
de receita de arrecadacéo, de

convénio e outras.

Até 11 de janeiro de 2019

Fechamento
consolidado da folha
de pagamento do
Sistema Municipal de
Administracdo de
Pessoas pela SMGE e

CuiabaPrev

Folha de dezembro Orgaos da

Administragdo Direta e Indireta

Até 14 de dezembro de
2018

Folha de dezembro CuiabaPrev

Até 14 de dezembro de
2018

Folha da Gratifica¢io Natalina

Geral

Até 14 de dezembro de
2018

Processos

Licitatdrios a Conta
de Recursos

Consignados no

Orcamento de 2018

Pedidos de autorizagdo para
licitacdo e de autorizacdo para
inexigibilidades e dispensas
deverdo ser encaminhados a

SMGE.

Até 01 de novembro de

2018

Os pedidos de adesdes a atas de
registro de precos deverdo ser

encaminhados a SMGE.

Até 01 de novembro de

2018

Devolucdo dos pedidos de
adesdes pela SMG aos Orgéos e

Entidades de origem.

Até 07 de dezembro de
2018

Aditivos Contratuais

Empenho de

Aditivos de prazos de
contratos com vencimento do

més 12 a 02/2019

Protocolo na SMGE até
09/11/2018

Pessoal e encargos sociais,

Até 14 de dezembro de
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Despesas

Diarias, Transferéncias

Constitucionais, Juros e Encargos
da Divida e Amortizagdo da

Divida Publica.

2018

Demais despesas, exceto Pessoal e
encargos sociais, Didrias,
Transferéncias Constitucionais,
Juros e Encargos da Divida e

Amortizacdo da Divida Puablica.

Até 07 de dezembro de
2018

Liquidagdo de

Despesas

Liquidagao de despesas de
Transferéncias Constitucionais,
tarifas ptblicas, encargos em geral
e parcelas de contratos de servicos

continuados e folha de pagamento.

Até 21 de dezembro de
2018

Demais despesas.

Até 12 de dezembro de
2018

Pagamento de

Despesas

Emissdo de Ordens Bancérias de
outras despesas, exceto despesa de
Pessoal e encargos sociais,
estagidrios, Didrias, Juros e
Encargos da Divida e Amortizagio

da Divida Publica.

Até 28 de dezembro de
2018

Emissdo de Ordens Bancérias de
despesa de Pessoal e encargos
sociais, estagiarios, Diarias. Juros
e Encargos da Divida e
Amortizacéo da Divida Publica,

contratos de servicos continuados

Até 28 de dezembro de
2018

Cancelamento

Empenho

As unidades financeiras dos
orgaos e/ou entidades deverido
cancelar o empenho das despesas
que nao serdo executadas no

exercicio de 2018.

Até 26 de dezembro de
2018
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Restos a Pagar

A inscri¢c@o de despesas em Restos

a Pagar.

Até 14 de janeiro de 2019

Fechamento do
Sistema Contabil e

Financeiro

sistema

ESAFIRA para execugao

Fechamento do

orcamentaria

Até 15 de janeiro de 2019

Almoxarifado e

Patrimonio

DAF’s - Enviar para Diretoria de
Patriménio e Servigos da
Secretaria Municipal de Gestao
copia do levantamento
fisico/financeiro dos bens

atualizado em 31/12/2018.

Até 10 de janeiro de 2019

Divida Ativa

Procuradoria Geral do Municipio -
valores atualizados da divida ativa
demonstrando detalhadamente o
valor dos cancelamentos e
inscri¢des realizadas durante o

exercicio financeiro de 2018.

Até 14 de janeiro de 2019

Precatorios

Procuradoria Geral do Municipio -
valores dos precatdrios
demonstrando detalhadamente a

composicéo de cada valor.

Até 11 de janeiro de 2019

Renuncia de
receita - Incentivos

Fiscais

Secretaria Adjunta da Receita -
Demonstrativo dos Incentivos
Fiscais Concedidos no exercicio

de 2018.

Até 11 de janeiro de 2019

Divida Publica

DAF da Secretaria Municipal de
Fazenda - posicdo atualizada da

Divida Publica.

Até 11 de janeiro de 2019

Suprimento de

Fundos

Os beneficidrios que estiverem

fazendo uso de Suprimento de
Fundos deverdo encaminhar

processo de prestacdo de contas a

Diretoria Administrativa e

Até 30 de novembro de
2018
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Financeira — DAF, da respectiva

Secretaria que estiverem lotados,
sendo que os valores ndo
aplicados deverdo ser devolvidos,
via deposito bancaério, aos cofres
publicos, até a data estabelecida

neste Anexo.

Diéarias

os beneficiarios que estiverem
fazendo uso de didrias deverdo
encaminhar processo de prestacdo
de contas a Diretoria
Administrativa e Financeira —
DAF, da respectiva Secretaria que
estiverem lotados, sendo que os
valores ndo aplicados deverao ser
devolvidos, via depésito bancério,
aos cofres publicos, até a data

estabelecida neste Anexo.

Até 30 de novembro de

2018

Para elaboracgéo do

Balang¢o Geral

Todas as UO'S - Encaminhamento
a CDGM o Cadastro dos
Responsaveis do exercicio de

2018.

Até 28 de dezembro de
2018

DAF’s - conciliagbes bancarias

e extratos bancarios

Até 15 de janeiro de 2019

Todas as UO’S - Encaminhamento
a CGM do relatorio resumido das
atividades desenvolvidas durante o

exercicio financeiro de 2018, para

que sejam consolidadas e

apensadas ao Balanco Geral

Consolidado do Municipio.

Até 11 de janeiro de 2019
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Diretoria de Patrimonio e Servigos
da Secretaria Municipal de Gestédo
- Inventério fisico/financeiro, por
Unidade Or¢camentéria, atualizado

em 31/12/2018.

Até 15 de janeiro de 2019

Balanco Geral do

Exercicio 2018

Encaminhamento do Balanco
Geral do Municipio pela
Contabilidade Geral 8 CGM para
elelaboragao do relatério do

controle interno

Até 28 de fevereiro de

2019

Devolugdo do Balango Geral do
Municipio com o relatério pela
CGM para envio, via APLIC ao

TCE.

Até 29 de marcgo 2019

Encaminhamento do Balanco
Geral do Municipio pela

Contabilidade Geral do Municipio

Até 29 de marco de 2019

ao TCE.
S e Praca Alencastro, 158 . Centro . 7* andar
[ GABINETE CEP: 78.005-906 Cunb/MT  Telefone: (65) 364546029
Gl DOPREFEITO | gboetedoprolonoicsbs mt govbr
wwwr.culaba mt.gowbr




