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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE RECURSOS
FISCAIS DO MUNICIPIO DE CUIABA/MT

CAPITULO |

_ SEGAOI
DA ORGANIZAGAO DA JUNTA DE RECURSOS FISCAIS

Art. 1° - O Conselho de Recursos Fiscais é 6rgao colegiado integrante
da estrutura da Prefeitura Municipal, com autonomia administrativa e
decisoria, com a incumbéncia de julgar em segunda instancia, recursos
voluntarios e de oficio referentes a processos administrativos de sua
competéncia.

Art. 2° - Compdem-se o Conselho de Recursos Fiscais de 14 (catorze)
Conselheiros Titulares e igual nimero de Conselheiros Suplentes, dois
representantes da Fazenda Publica Municipal, ambos com reconhecida
experiéncia em assuntos fiscais e um(a) Secretario(a) do Conselho,
todos nomeados pelo Prefeito atraves de decreto municipal,
observados 0s seguintes critérios de representacéo:

| — 07 (sete) servidores municipais, indicados pelos
titulares das pastas, designados pelo Prefeito, que lidam direta ou
indiretamente com tributos, com reconhecida experiéncia em assuntos
fiscais;

Il — 07 (sete) representantes dos contribuintes,
indicados por entidades representativas de classes atraves de decreto
municipal,

1l — Dois representantes da Fazenda Publica
Municipal, indicados pelo Procurador Geral do Municipio;

IV — Um(a) Secretario(a) do Conselho indicado(a) pela
Secretaria Municipal de Financas.

8§ 1° - O mandato dos Membros do Conselho de
Recursos Fiscais, inclusive dos representantes da Fazenda Publica
Municipal é de 04 (quatro) anos, sendo permitida a reconducdo uma
Unica vez.



8 2° - Vedado a substituicio dos membros deste
Conselho, bem como dos Representantes da Fazenda Publica
Municipal sem que haja uma justificativa técnica de forma expressa.

8 3° - Apbs o téermino do mandato, os Membros do
Conselho de Recursos Fiscais permanecerdo no cargo até a posse dos
novos Conselheiros, caso ndo sejam reconduzidos.

8 4° - O Conselho elegera, anualmente, seu Presidente
e Vice-Presidente, dentre os Conselheiros efetivos, sendo permitida a
reeleicdo uma Unica vez. Quando da renovacdo do quadro de
Conselheiros, no primeiro ano de gestdo do Prefeito Municipal, o
Presidente do Conselho sera por este indicado.

8 5% - O Conselho de Recursos Fiscais funcionara como
“Conselho Pleno” composto da totalidade dos Conselheiros, para
julgamento das atribui¢cdes regulamentadas no presente Regimento, e
em Turmas, formadas por 07 (sete) Conselheiros, para julgamento de
recursos ordindrios e demais atribuicbes regulamentadas neste
Regimento.

8 6° - Publicado o ato de nomeacdo, a posse dos
membros do Conselho sera dada pelo Prefeito Municipal, ou seu
representante por ele designado, mediante Termo lavrado em livro ata.

8 7° - Sera considerado vago o lugar no Conselho cujo
membro ndo tenha tomado posse dentro de 30 (trinta) dias da data de
publicacdo do respectivo ato de nomeacdo, no 6rgao oficial do
Municipio.

8§ 8° - Se ocorrer vacancia antes de expirado o mandato,
0 Conselheiro suplente exercerd o restante do prazo, devendo ser
nomeado um novo suplente.

Art. 3° - Os 02 (dois) Representantes da Fazenda
Publica Municipal que atuarem no Conselho, sendo um para cada
Turma, com a funcédo de zelar pela correta aplicacdo da lei e pelo
interesse da Fazenda Municipal devem manifestar em todos os
processos antes de serem distribuidos ao relator, sob pena de nulidade.

SECAO 11



DA COMPETENCIA E ATRIBUICOES

Art. 4° - O Conselho de Recursos Fiscais do Municipio
de Cuiab4, com jurisdicdo em todo o territorio do Municipio, com a
finalidade de distribuir a Justica Fiscal na esfera administrativa, € um
orgao de julgamento em segunda instancia, dos processos de natureza
tributéria e fiscal, vinculado administrativamente ao Prefeito
Municipal.

Paragrafo Unico — O Conselho de Recursos Fiscais
rege-se pelo disposto neste Regimento e pelas demais disposicoes
legais pertinentes.

Art. 5° - Compete ao Conselho de Recursos Fiscais:

| — julgar os recursos voluntarios e de oficio das
decisOes de primeira instancia, pela via administrativa e forma
contraditdria, sobre langcamentos e incidéncia de impostos, taxas,
contribuicbes de melhoria e acréscimos legais, assim como sobre a
legitimidade da aplicacdo de multas decorrentes do poder de policia
do Municipio por infracdo a legislacdo tributaria, ambiental,
transportes, vigilancia sanitaria, obras e posturas em geral do
Municipio;

Il —julgar os pedidos de reconsideracao;

I11 — julgar os pedidos de revisao;

IV — emitir parecer, quando solicitado pelo Prefeito
Municipal, sobre questdes fiscais e outros assuntos de interesse do
fisco e dos contribuintes;

V — representar ao Prefeito Municipal propondo a
adocdo de medidas tendentes ao aperfeicoamento da legislacédo

tributéria e de fiscalizacdo, objetivando a Justica Fiscal e a conciliacdo
entre os contribuintes e a Fazenda Municipal,

CAPITULO 11

SECAO 1



DA ESTRUTURA E COMPOSICAO DO CONSELHO

Art. 6° - O Conselho de Recursos Fiscais tem a
seguinte estrutura organica:

| — Presidéncia e Vice-Presidéncia, como 6rgéo diretivo
representativo;

Il — Plenario como 6rgéo deliberativo superior;

1l — Turmas julgadoras, como o¢rgaos deliberativos
inferiores;

IV — Representacdo Fiscal, como orgéo de fiscalizacdo
e consulta;

V — Secretaria Geral, como 0rgdo administrativo.

SECAO 11
DA PERDA DO MANDATO DE CONSELHEIRO

Art. 7° - Perdera o0 mandato o membro titular ou
suplente que:

| — usar, sob qualquer forma, de meios ilicitos para
procrastinar o exame e julgamento de processos ou que, N0 exercicio
de sua funcéo, praticar qualquer ato de favorecimento;

Il — retiver, abusivamente, em seu poder, processos
fiscais por mais de 15 (quinze) dias, além do prazo assinalado para
relatar ou proferir voto, com prejuizo para os interesses do fisco ou
dos contribuintes;

Il — quando, sem motivo justificado, faltar a mais de
03 (trés) sessdes consecutivas ou 06 (seis) intercaladas no mesmo
exercicio, salvo por motivo de doengca comprovada ou afastamento do
Municipio por necessidade de servico, férias e licenga;

IV — ndo tomar posse no prazo maximo de 30 (trinta)
dias contados da data da publicacdo do ato de sua nomeacéo, hipétese
em que o Presidente convocara o seu suplente para exercer 0 mandato



e providenciara junto ao Prefeito a escolha e nomeacdo de outro
suplente, obedecendo-se o disposto no art. 2° deste Regimento.

Art. 8° - No caso dos incisos Il e IV do artigo anterior,
a perda de mandato sera declarada por simples iniciativa do Presidente
do Conselho. Quando se tratar, porém, das hipoGteses previstas nos
incisos | e |1, a iniciativa do Presidente dependera de aprovacéo de 2/3
(dois tercos) dos Membros do Conselho, apds apuracdo dos fatos em
processo administrativo regular perante o Conselho.

Art. 9° - Em sendo aberto processo administrativo
conforme possibilita o artigo anterior, poderd o Conselho através da
maioria absoluta de seus Membros, suspender temporariamente, até
decisdo final, o Conselheiro cujo processo lhe foi movido.

8 1° - a substituicdo temporaria ou definitiva dos
Membros do Conselho de Recursos Fiscais far-se-4 através de
convocacgao do respectivo suplente por ato do Presidente do Conselho;

SECAO

DA PRESIDENCIA DO CONSELHO

Art. 10 - O Presidente e o Vice-Presidente do Conselho
de Recursos Fiscais serdo eleitos anualmente pela maioria absoluta de
seus membros, na forma do regulamento eleitoral aprovado pelo
Conselho Pleno.

8 1° - Excepcionalmente, na primeira investidura de
cada mandato eletivo, o Presidente e o Vice-Presidente do Conselho
serdo indicados pelo Prefeito Municipal;

8 2° - Toda substituicdo de membros do Conselho,
presidéncia e Representantes Fiscais do Municipio devera ser dado
publicidade em 6rgéo oficial.

8§ 3° - O Presidente serd substituido pelo Vice-
Presidente nos seus impedimentos legais;



8 4° - No impedimento ou auséncia do Presidente e
Vice-Presidente serda 0 Conselho dirigido pela Presidéncia da Primeira
e Segunda Turma, nesta ordem de preferéncia.

Art. 11 - Compete ao Presidente do Conselho:
| — dirigir e representar o Conselho;

Il — presidir as sessdes do Conselho Pleno, mantendo a
disciplina dos trabalhos, resolvendo as questdes de ordem, apurando e
proclamando as votagoes;

Il — cabera ao Presidente do Conselho somente o voto
de qualidade, no caso de empate, nos julgamentos de competéncia do
Conselho Pleno;

IV — exercer o controle das presencas dos
Conselheiros;

V — conceder licencas ou afastamentos aos
Conselheiros;

VI — convocar os suplentes dos Conselheiros;

VIl — convocar as sessdes extraordinarias, quando o
volume de servicos assim exigir;

VIl — distribuir os processos na forma estabelecida
neste Regimento;

IX — entendendo conveniente e de forma
fundamentada, requisitar as diligéncias requeridas pelo Representante
Fiscal, pelos Conselheiros e Contribuintes;

X — deferir ou ndo a juntada de documentos aos
processos, desde que antes da analise e parecer do Representante
Fiscal;

XI - autorizar a retirada de fotocOpias dos processos
administrativos que se encontrarem no Conselho, através de
requerimento escrito e assinado pelo interessado ou advogado
devidamente habilitado no processo;



XIlI — mandar excluir, por iniciativa de qualquer dos
Membros do Conselho, as expressdes descorteses ou injuriosas
constantes dos autos, quer de funcionarios, quer das partes, de modo a
torna-las ilegiveis, sem prejuizo de outras providéncias que 0 caso
requeira;

Xl — representar o Conselho judicial e extra-
judicialmente;

XIV — assinar os acorddos do Conselho Pleno,
juntamente com o Relator, Representante Fiscal e os Membros que
tomarem parte nos julgamentos, bem como as atas das sessdes, com 0s
Conselheiros presentes;

XV — determinar as providéncias que decorram das
decisdes do Conselho Pleno e das Turmas julgadoras;

XVI — praticar todas as medidas de administragédo do
Conselho, organizando relatorio anual de sua atividade para o Prefeito
Municipal,

XVII — apreciar pedidos de justificacdo de auséncias as
sessoes por parte dos Conselheiros;

XVIII — executar as demais atribui¢cbes inerentes ao
Cargo;

XIX — quando do julgamento perante as Turmas tera o
peso de seu voto igual aos demais membros.

CAPITULO
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO 1
DO CONSELHO PLENO

Art. 12 — Ao Conselho Pleno compete:
| — julgar os pedidos de reconsideracéo;

I — julgar os pedidos de revisao;



1l — representar ao Prefeito Municipal propondo a
adocdo de medidas tendentes ao aperfeicoamento da Legislacéo
Tributéaria, Meio Ambiente, Vigilancia Sanitaria, Transportes, Obras e
Posturas, objetivando a justica fiscal e conciliacdo dos interesses do
Contribuinte e da Municipalidade;

IV — representar ao Prefeito Municipal sempre que
julgar dispositivo de Lei, Regulamento, Portaria ou Parecer Normativo
inconstitucional ou ilegal;

V — zelar pela perfeita aplicabilidade do Regimento
Interno do Conselho de Recursos Fiscais;

VI — aprovar, mensalmente, as Resolucdes e 0s
Acordéos que serdo publicados na Gazeta Municipal;

VIl — fixar, através de Resolucdes, os dias e hora de
funcionamento das Turmas;

VIII — resolver os casos omissos através de instrugdo
normativa ou portaria.

SECAO 11
DAS TURMAS

Art. 13 — O Conselho de Recursos Fiscais sera
composto por 02 (duas) Turmas, denominadas Primeira e Segunda,
integradas por 07 (sete) Membros Conselheiros e um Representante
Fiscal cada uma.

Paragrafo Unico — Na composicdo das Turmas sera
observada a proporcionalidade entre os representantes das Secretarias
e Contribuintes, devendo a composicao ser paritaria.

Art. 14 — As Turmas serdo dirigidas por um Presidente
eleito entre seus Membros, no inicio de cada exercicio, por ocasido de
sua composicgéo.

Paragrafo Unico — Na mesma oportunidade se elege
também um Vice-Presidente com atribui¢6es de substituir o Presidente
nos seus impedimentos e auséncia.



Art. 15 — Compete as Turmas:

| — julgar os recursos ordinarios, voluntarios e de oficio
das decisdes de primeira instancia;

Il — representar ao Conselho Pleno propondo a adogéo
de medidas tendentes ao aperfeicoamento dos seus trabalhos.

Art. 16 — Aos Presidentes de Turmas compete:
| — dirigir os trabalhos durante as sessoes;

Il — designar Relator em cada processo submetido a
julgamento, votando este em primeiro lugar;

I11 — designar Relator o Conselheiro que tiver tido voto
vencedor para elaboracdo do respectivo acérddo, quando vencido o
Relator originalmente designado;

VI — votar sempre em ultimo lugar, sendo que seu voto
serd o de qualidade no caso de empate;

V — homologar as desisténcias de defesa ou recursos;

VI — entendendo conveniente e necessario, de forma
fundamentada, requisitar as diligéncias requeridas pelo Representante
Fiscal, pelos Conselheiros e/ou Contribuintes;

VIl — assinar as Atas das sessdes e 0s acordaos,
juntamente com os demais Membros do Conselho e 0 Representante
Fiscal,

VIIl — elaborar, com a antecedéncia necessaria as
pautas para julgamento, obedecendo a ordem cronoldgica de entrada
dos processos no Conselho;

IX — presidir as sessdes de Turmas, mantendo a
disciplina dos trabalhos, resolvendo as questbes de ordem, e apurar as
votacoes;

X — fazer constar em ata as ocorréncias e demais
acontecimentos nas sessoes.

10



SECAO Il
DOS CONSELHEIROS

Art. 17 — Compete aos Membros do Conselho:

| — comparecer as sessdes ordinarias das Turmas onde
estejam lotados;

Il — relatar os processos que lhe forem distribuidos,
devolvendo-os a Secretaria do Conselho no prazo de 15 (quinze) dias,
a contar do seu recebimento;

I1l — 0 prazo estipulado no inciso anterior podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que requerido pelo relator;

IV — redigir acordaos dos julgamentos de processos em
que forem relatores, quando seu voto for vencedor;

V — apresentar indicacOes e sugestfes necessarias a
instrucdo dos processos;

VI — solicitar vista de processos, com adiamento do
julgamento para a proxima reunido ordindria, para exame e
apresentacao de voto em separado;

VIl — votar em todas as decisdes submetidas ao
Conselho Pleno e a Turma a que pertencer, ressalvados 0s casos
previstos na secéo IV deste capitulo.

VIl — sugerir medidas de interesse do Conselho, do
Fisco e dos Contribuintes;

IX — solicitar, por despacho, a conversdo do julgamento
em diligéncia, para o cumprimento de falhas e omissdes sanaveis;

X — cumprir e fazer cumprir as leis, decretos,
regulamentos e quaisquer outros atos que tratem da organizacdo e
funcionamento do Conselho e da regularidade dos processos fiscais.

Xl — declarar-se impedido ou suspeito para participar

do julgamento de processos, ocorrendo uma das hipoteses previstas na
Secdo IV deste Capitulo;

11



XII — praticar os demais atos inerentes as suas funcaes.

Paragrafo Unico — Ao Conselheiro suplente em
exercicio, sdo atribuidos os mesmos direitos, deveres e competéncia
do Conselheiro Titular.

Art. 18 — Os Membros do Conselho deverdo tomar
posse no prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicacdo do
respectivo ato de nomeacéo na Gazeta Municipal.

Paragrafo Unico — A inobservancia do prazo
estabelecido neste artigo importa em rendncia tacita ao mandato.

Art. 19 — Os pedidos de rendncia de Membros do
Conselho serdo dirigidos ao Prefeito Municipal por intermédio do
Presidente do Conselho.

SECAO IV
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 20 - Os Membros do Conselho sédo impedidos de
votar nos processos que lhe interessem pessoalmente ou as sociedades
de que facam parte como sdcio, gerente, membro de diretoria ou de
Conselho.

8 1° - Subsiste 0 impedimento quando num processo
estiverem envolvidos interesses diretos ou indiretos de amigo intimo
ou qualquer parente consanglineo ou afim, até o terceiro grau.

8 2° - Ocorrendo o impedimento e ja distribuido o
processo, 0 Relator fard consignar no mesmo 0s motivos da sua
impossibilidade de funcionar nos autos.

Art. 21 — Nos casos de impedimento ou suspeigédo, 0

processo sera retirado de pauta e redistribuido para outra Turma, onde
sera designado novo relator.

SECAO V
DA REPRESENTACAO FISCAL

12



Art. 22 — Aos Representantes Fiscais compete:

| — comparecer as sessdes do Conselho, tomando
assento a direita do Presidente e assistindo aos debates;

Il — emitir parecer, por escrito, em todos 0S processos
submetidos a apreciacdo do Conselho;

I11 — prestar durante as sess6es, esclarecimentos que Ihe
forem solicitados por qualquer dos Membros do Conselho;

IV — fiscalizar a execucdo das Leis e Regulamentos que
tenham de ser aplicados pelo Conselho, requerendo medidas que
julgar conveniente;

V — solicitar diligéncia para esclarecimento quanto a
matéria de fato;

VI — pedir vista, quando, apds ter emitido o seu
parecer, surgirem fatos novos no processo;

VIl — recorrer ao Conselho Pleno, das decisdes das
Turmas, quando contrarias aos interesses da Fazenda Publica
Municipal;

8 1° - No exercicio de suas funcdes, o Representante
Fiscal podera, sempre que entender conveniente, dirigir por oficio
expedido pela Secretaria do Conselho, a qualquer reparticéo
Municipal, requisitando as informacdes ou esclarecimentos que julgar
necessario.

SECAO VI
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 23 — A Secretaria do Conselho, por seus
funcionarios, incumbe prestar apoio administrativo ao 0rgao,
especificamente:

| — registro, autuacé@o e encaminhamento dos processos
e documentos recebidos;

13



Il — preparo e expedicdo de correspondéncia do 6rgao;

I1l — dar andamento nos processos, para a tramitacéo
regular dos mesmos;

IV — preparo e remessa para publicacdo das matérias
que dependam dessas formalidades;

V — aquisicdo, requisicdo, guarda e distribuicdo do
material permanente e de consumo;

VI — organizacdo do arquivo geral e, especificamente,
dos acorddos do Conselho;

VIl — execucdo dos servigos de digitacao;

VIIl  — outras atribuicbes determinadas pela
Presidéncia.

Art. 24 — Ao Secretario do Conselho compete:

| — dirigir os servicos da Secretaria auxiliado pelo
pessoal nela lotado;

Il — organizar os processos em forma de autos,
numerando e rubricando suas folhas e lavrando os respectivos termos;

Il — assistir as sessdes do Conselho Pleno e das
Turmas, lavrando as atas dos trabalhos:;

IV — providenciar a pauta de julgamento das sessoes;
V — encaminhar para publicagdo na Imprensa Oficial,
nos prazos determinados, todos os atos que dependam dessas

formalidades:;

VI — receber os processos assinados pelos Conselheiros
Relatores e encaminhéa-los ao Presidente para assinatura;

VIl — expedir aos Conselheiros, de ordem do
Presidente, o aviso de convocacéo para sessdes extraordinarias;

14



VIl — exarar os despachos de distribuicdo, termo de
vista e outros quaisquer destinados ao andamento dos processos;

IX — preparar os oficios do Conselho, seu expediente e
comunicacgoes;

X — minutar o acérddo a ser baixado em razdo de
decis@o do Conselho, quando incumbido dessas formalidades;

Xl — colecionar jurisprudéncia de 6rgdos judicantes,
que envolvam assunto de natureza tributéria.

XIl — apresentar ao Presidente, até o dia 31 (trinta e
um) de janeiro de cada ano, relatorio das atividades do exercicio
anterior;

Xl — executar os demais servigos inerentes a
Secretaria do Conselho e outros, quando designado pelo Presidente.

CAPITULO IV
DAS SUBSTITUICOES, LICENCAS, FERIAS E VANTAGENS

SECAO 1
DAS SUBSTITUICOES

Art. 25 — O Presidente, em suas faltas e impedimentos,
serd substituido pelo Vice-Presidente.

Paragrafo Unico — Nas faltas simultdneas do
Presidente e do Vice-Presidente, presidird a sessdo o Presidente da
Primeira Turma e na falta deste o Presidente da Segunda Turma.

Art. 26 — Nas substituicdes em geral, sera obedecida a
seguinte ordem:

| — do Conselheiro Titular pelo Suplente, respeitando-
se a ordem de nomeacdo por representacdo tanto nas faltas e
impedimentos quanto nos casos de renuncia do mandato;

Il — do Representante Fiscal pelo respectivo suplente,
igualmente indicado pelo Procurador Geral,

15



1l — do Secretario, por um dos funcionarios da
Secretaria geral, indicado pelo mesmo e designado pelo Presidente.

Paragrafo Unico — A convocacdo de Suplente sera
obrigatoriamente efetuada, desde que haja comunicagdo oficial do
Conselheiro Titular a ser substituido, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas.

Art. 27 — O Conselheiro que tenha de afastar-se por
prazo superior a 15 (quinze) dias devolvera a Secretaria 0S processos
em seu poder, a fim de serem encaminhados ao Suplente.

Art. 28 — Cessada a substituicdo, o Suplente que tiver
pronto o relatorio ou voto em separado resultante de pedido de vista,
serd o competente para participar do julgamento ainda que presente o
Conselheiro Titular.

8 1° - Na hipdtese deste artigo, o Conselheiro Titular
ndo tomaréa parte no julgamento em que intervier o seu Suplente.

§ 2° - Os demais processos em poder do Suplente, ou a
ele distribuidos, serdo devolvidos a Secretaria do Conselho, que os
encaminhara ao Conselheiro Titular.

SECAO I
DAS LICENCAS
Art. 29 — Aos Membros do Conselho podera ser
concedida licenca nos casos de doenca ou de outros motivos

relevantes.

§ Unico — finda a licenca, o licenciado devera
reassumir imediatamente.

Art. 30 — Excluidos os casos de doencas, o licenciado
deixara de perceber a gratificacdo a que tem direito.

SECAO 1
DAS FERIAS
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Art. 31 — Os Membros do Conselho terdo direito a 30
(trinta) dias de férias anuais de acordo com a legislacao vigente.

8 1° - As férias de que trata este artigo serdo
concedidas individualmente, de maneira coincidente com a escala de
seus Orgéos de origem ou empresas a que pertencam os beneficiados.

§ 20 - As férias serdo concedidas:
| — pelo Plenario, ao Presidente;

Il — pelo Presidente, nos demais casos, através de
escala previamente aprovada na forma do paragrafo anterior.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO DO CONSELHO E DAS TURMAS

SECAO 1
DA ENTRADA DOS PROCESSOS

Art. 32 — Os processos serdo organizados pelo
Secretario em forma de autos, ndo prevalecendo seu registro e
numeracao recebida na instancia inferior.

Art. 33 — Dada a entrada no protocolo, a Secretaria
promoverd a autuacdo, numeracdo e registro para efeito de
distribuicéo.

SECAO 11
DA DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS

Art. 34 — A distribuicdo dos processos sera feita pelo
Presidente do Conselho, alternadamente, obedecida a ordem numérica
do protocolo entre as Turmas isoladas, excluindo os que por sua
natureza sdo da competéncia do Conselho Pleno.

8 1° - Os processos reservados ao Conselho Pleno serdo

distribuidos aos relatores na primeira sessdo ordinaria, mediante
sorteio.
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§ 2° - Os processos reservados as Turmas serdo
distribuidos aos relatores, de forma igualitaria, pelo Presidente da
Turma.

SECAO 1
DAS SESSOES

Art. 35 — O Conselho de Recursos Fiscais reunir-se-a
ordinariamente:

a- Conselho Pleno, uma vez por més;
b- Turmas isoladas, uma vez por semana.

Paragrafo Unico — Nos casos de comprovada
necessidade, a critério e por convocacdo do Presidente, podera o
Conselho, mensalmente, realizar sessdes extraordindrias em numero
igual ao fixado para as ordinarias.

Art. 36 — As sessdes ordindrias e extraordinarias serao
publicas, podendo, todavia, 0 6rgao reunir-se reservadamente em caso
de necessidade, a critério do Presidente do Conselho.

Art. 37 — Aberta a sessdo, na hora determinada e nao
havendo numero para deliberar, aguardar-se-a por 30 (trinta) minutos
a formacao do “quorum” e, se decorrido esse prazo ¢ o numero legal
ainda nédo for atingido, mandar-se-a lavrar a respectiva ata, na qual
serdo mencionados 0s nomes dos presentes.

Paragrafo Unico — N&o se considera comparecimento
a sessdo a apresentacdo de qualquer de seus membros, apOs o0s
primeiros 15 (quinze) minutos do inicio dos trabalhos.

Art. 38 — Tanto o Plenério, quanto as duas Turmas,
somente poderdo deliberar pela maioria absoluta de seus Membros
(metade, mais um).

Art. 39 — Retirando-se um ou mais Conselheiros antes
do término da sessdo, ndo havera impedimento para o0 prosseguimento
da mesma, desde que se mantenha o nimero previsto no artigo
anterior, devendo, entretanto, tal fato constar da respectiva ata.
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SECAQ 1V
DA ORDEM DOS TRABALHOS

Art. 40 — A hora designada para as sessdes, com a
tolerancia de 15 (quinze) minutos, o Presidente ocupara a cabeceira da
mesa, tendo a sua direita 0 Representante Fiscal e a esquerda o
Secretario, ocupando os demais Membros do Conselho os demais
lugares, sentando-se 0s Representantes classistas e 0s das respectivas
Secretarias alternadamente.

Art. 41 — Declarado aberta a sessdo, sera observada no
trabalho a seguinte ordem:

| — verificacdo do namero legal de Conselheiros para
deliberar;

Il — leitura, discussdo e votacdo da ata da sessdo
anterior;

[11 — leitura do expediente;

IV — leitura e apreciacdo dos acdrddos referentes a
julgamentos anteriores;

V — apresentacgéo de relatério;

VI — discussédo e votacdo dos processos submetidos a
julgamento;

VIl — distribuicdo dos processos aos Conselheiros e
Representantes Fiscais.

Art. 42 — Lida a ata da sessdo anterior e submetida a
discusséo e aprovacao, sera permitido requerimento de retificacédo, que
podera ser feito se aprovado por maioria de votos dos Conselheiros
presentes.

Art. 43 — Apés a ordem do dia, durante 30 (trinta)
minutos, poderdo ser tratados quaisquer assuntos estranhos a pauta,
desde que interesse ao Conselho, sendo facultada a palavra, pela
ordem, aos seus Membros e ao Representante Fiscal.
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SECAQ V
DOS JULGAMENTOS

Art. 44 — Iniciados os trabalhos relacionados em pauta,
0 Presidente concedera a palavra aos Membros do Conselho, pela
ordem, podendo esta ser alterada por conveniéncia dos trabalhos.

Art. 45 — Anunciado o inicio do julgamento de cada
recurso, pelo nimero do processo e nomes do recorrente e recorrido, 0
Presidente dara a palavra ao seu Relator, e, terminado o relatorio, ao
Representante Fiscal, que fara a leitura de seu parecer.

§ 1° - Nenhum julgamento se fara sem a presenca do
relator.

8 2° - Ausente o Representante Fiscal, o seu parecer
sera lido pelo respectivo suplente.

§ 3° - Entendendo necessario, a requerimento do relator
ou do representante fiscal, a Turma ou Conselho podera requisitar a
presenca da autoridade responsavel pela lavratura do procedimento
fiscal para prestar esclarecimentos, sendo-lhe oportunizado fazer
sustentacdo oral no prazo de 15 (quinze) minutos anterior ao sujeito
passivo.

§ 4° - Iniciado o julgamento, as partes ndo mais
poderdo produzir documentos bem como fazer alegacGes ndo
constantes dos autos.

Art. 46 — Havendo protesto pela sustentacdo oral dar-
se-4 ao sujeito passivo o prazo de 15 (quinze) minutos apos a leitura
do parecer do Representante Fiscal, prorrogavel por igual tempo, para
arrazoar e contra-arrazoar a matéria em julgamento.

8 1° - O ndo comparecimento do interessado ou de seu
representante na sessdo de julgamento, importara na desisténcia da
sustentacao oral.

8 2° - Produzida a sustentacdo oral, a qualquer dos
Conselheiros ou ao Representante Fiscal é facultado requerer o
adiamento do julgamento para a sessdo seguinte, mediante pedido de
“vistas” do processo.

20



§ 3° - Podera o Presidente advertir qualquer Membro
do Conselho ou interessado, que ndo guardar a exigivel compostura de
linguagem, cacando-lhe a palavra, se ndo for atendido.

8 4° - Igualmente, podera o Presidente fazer retirar do
recinto quem nédo guardar a compostura devida ou perturbar a ordem
dos trabalhos, ndo permitindo praticas e costumes usualmente néo
admitidos nos tribunais.

Art. 47 — Findas as fases dos artigos 45 e 46, votara o
Relator, iniciando-se os debates entre os Conselheiros e Representante
Fiscal.

8 1° — Em qualquer momento da discussdo, facultar-se-
a aos Conselheiros e ao Representante Fiscal, arglirem o Relator
sobre fatos atinentes ao feito.

§ 2° - Encerrados os debates, inicia-se a votacdo dos
demais conselheiros.

Art. 48 — Arguida questdo preliminar, serd esta
apreciada antes do mérito, deste ndo conhecendo se incompativel com
aquela.

Paragrafo Unico — Rejeitada a preliminar, seguir-se-
do as discussoes e a votacdo da matéria principal, devendo pronunciar-
se sobre 0 mérito os Conselheiros vencidos na preliminar.

Art. 49 — Versando sobre nulidade sanavel, o
julgamento serd convertido em diligéncia, a fim de que seja a falta
suprida dentro do prazo estipulado pelo Presidente.

Paragrafo Unico — Cumprida a diligéncia os autos
voltardo ao Conselheiro-Relator para complementar o relatério, apds o
que, sera incluida em pauta para um novo julgamento.

Art. 50 — Encerrados os debates, serdo tomados 0s
demais votos, a serem proferidos verbalmente.

8 1° - A votacdo, iniciada pelo Relator antes dos

debates, prosseguira de forma alternada, segundo a representacdo dos
Conselheiros.
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§ 2° - Ressalvadas as hipoteses de impedimento, ou
quando ndo presenciar a leitura do relatério, nenhum Conselheiro
podera eximir-se de votar.

Art. 51 — N&o se considerando suficientemente
esclarecido sobre a matéria debatida, ou querendo melhor
fundamentar seu voto, o Conselheiro podera pedir vista do processo,
até a préxima reunido ordinaria. Findo este prazo, o processo retornara
a julgamento.

8 1° - O voto em separado devidamente fundamentado,
resultante de pedido de vista, serd juntado ao processo na sessao em
que for proferido.

8 2° - Na hipotese do paragrafo anterior, a votacéo
prosseguird em seguida aquele que pedir vista, permitida a retificacao
de voto pelos presentes.

8 3° - Ao Relator originario é facultado também
solicitar vista do processo, para reexame do voto.

84° - Ocorrendo empate no julgamento de processos
decididos pelas turmas, caberd ao presidente do Conselho proferir o
voto de qualidade, independentemente de ser membro integrante da
turma em que estiver sendo realizado o julgamento.

Art. 52 — As decisbes do Conselho Pleno serdo
tomadas por maioria de votos, cabendo ao Presidente o voto de
qualidade, no caso de empate.

8 1° - Proclamada a decisdo, ndo podera o Conselheiro
modificar o seu voto.

8§ 2° - Fica facultado ao Presidente reter o processo até
a 12 (primeira) sessdo seguinte, para proferir o voto de desempate.

Art. 53 — O julgamento proferido pelo Conselho Pleno
substituira a decisdo recorrida que tiver sido objeto de recurso.

CAPITULO VI
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DOS RECURSOS

SECAO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 54 — Perante o Conselho sdo cabiveis 0s recursos:

| — de oficio, quando a decisdo de primeira instancia for
total ou parcialmente contraria ao Municipio, observando-se 0s
critérios de valores estabelecidos em lei;

Il — voluntario, quando a deciséo de primeira instancia
for contréria ao sujeito passivo e este manifestar por escrito a intencéo
de recorrer, apresentando as razdes do recurso;

I1l — pedido de reconsideracdo, quando a decisdo do
Conselho contrariar decisdo do Poder Judiciario sobre o mesmo
assunto, havendo provocacdo do Representante Fiscal ou do
Contribuinte;

IV — pedido de revisdo, quando a decisdo divergir, no
criterio de julgamento, de outra decisdo anterior proferida pelo
Conselho atraves de suas Turmas ou do Pleno;

8§ 1° - 0s recursos mencionados nos incisos | e 11 sdo de
competéncia para apreciacao e julgamento das Turmas.

8 2° - 0s recursos mencionados nos incisos 1l e 1V séo
de competéncia do Conselho Pleno, conforme artigo 12 deste
Regimento.

8§ 3° - 0 processo encaminhado ao Conselho Pleno sera
distribuido a um novo representante fiscal e relator.

Art. 55 — E vedado reunir em uma s6 peticio recursos
referentes a mais de uma decisdo, ainda que versem sobre 0 mesmo
assunto, e alcancem o mesmo contribuinte, salvo quando proferidas
em um Unico processo fiscal.

Art. 56 — As partes poderdo ser representadas por
pessoas habilitadas por instrumento particular ou pablico.

Art. 57 — O pedido de desisténcia de recurso s podera
ser conhecido quando apresentado antes do inicio da votagéo,
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constituindo 0 mesmo em confissdo da matéria, para todos os efeitos
legais.

Art. 58 — Transitado em julgado o acorddo, o
Secretario, independente de despacho, providenciara a baixa dos autos
ao orgdo de origem, no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 59 — Os prazos para interposi¢ao de recursos serao
continuos, excluindo-se na sua contagem o dia de inicio e incluindo-se
0 do vencimento.

Paragrafo Unico - Os prazos sé se iniciam ou vencem
em dia de expediente normal do 6rgdo em que corra 0 processo ou
deva ser praticado o ato.

SECAO 11
DO RECURSO DE OFiCIO

Art. 60 — Contrariando no todo ou em parte a pretensao
da Fazenda Municipal, as decisbes de primeira instancia ensejarao
recursos de oficio para o Conselho de Recursos Fiscais, com
observéancia do estatuido em Lei.

8 1° - O recurso de oficio serd interposto pelo julgador
de primeira insténcia, no prazo de 15 (quinze) dias, contado da data do
julgamento.

8 2° - Ndo sendo cumprida a exigéncia prevista no
“caput” deste artigo, cumpre ao autor do procedimento representar a
autoridade julgadora, propondo a interposicdo do recurso de oficio,
quando cabivel e ndo interposto.

§ 3° - Né&o atendida a representacdo de que trata o
paragrafo anterior, o processo subird ao Conselho por remessa do
orgao preparador, tomando aquele conhecimento pleno do processo
como se tivesse havido recurso de oficio.

SECAO 1
DO RECURSO VOLUNTARIO

Art. 61 — Da decisdo de primeira instancia, contraria
total ou parcialmente ao sujeito passivo, fica facultada perante o
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Conselho a interposicdo de recurso voluntario, no prazo de 15
(quinze) dias, contados da ciéncia da decisdo, o qual sera julgado por
uma das Turmas.

8 1° - O recurso, por peticdo dirigida ao Egrégio
Conselho de Recursos Fiscais, devera ser apresentado no Protocolo
Geral da Prefeitura Municipal e encaminhado a Secretaria que houver
proferido a decisédo recorrida e contera:

| — 0 nome e a qualificacdo do recorrente;
Il — os fundamentos de fato e de direito;

1l — as diligéncias e/ou pericias necessarias, que 0
recorrente pretende que sejam efetuadas, expostos 0s motivos que as
justificam, sendo pelo recorrente custeadas;

IV — 0 pedido de reforma da decisao.

8 2° - Atendido o que estabelece o paragrafo anterior,
0s autos serdo encaminhados a Secretaria do Conselho.

8 3° - As diligéncias e/ou pericias que faz mencgédo o
inciso Ill, do paragrafo 1° terdo a conveniéncia e necessidade
apreciadas pelo Presidente da Turma, a quem cabe deferi-las ou néo.

SECAO IV
DO PEDIDO DE RECONSIDERACAO

Art. 62 — Cabera pedido de reconsideracdo, pelo
contribuinte ou pelo Representante Fiscal, quando a decisdo da Turma
contrariar decisdo do Poder Judiciario sobre 0 mesmo assunto.

8 1° - O pedido de reconsideracdo sera apresentado a
Secretaria do Conselho, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados
da data da ciéncia do julgamento.

§ 2° - O autuante, ou autuado, conforme o0 caso, sera

intimado da interposicdo do pedido de reconsideracdo para apresentar
as contra-razdes no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias corridos.

25



8§ 3° - Findo o prazo, independentemente da juntada das
contra-razdes, 0 processo sera encaminhado a julgamento pelo
Conselho Pleno.

Art. 63 — Nao se tomara conhecimento do pedido de
reconsideragao que:

| — for interposto intempestivamente;

Il — ndo contiver indicacdo expressa da decisdo
divergente do Poder Judiciario;

I1l — versar sobre matéria de fato ou fundamento de
direito ja apreciado em julgamento anterior ou insuscetivel de
modificar a decisdo, ndo pertinente com o caso.

8 1° - Verificada a ocorréncia de quaisquer das
hipoteses enumeradas neste artigo, o pedido de reconsideracdo sera
liminarmente indeferido pelo Presidente do Conselho.

8§ 2° - Da decisdo do Conselho Pleno néo cabera pedido
de reconsideracéo.

SECAO V
DO PEDIDO DE REVISAO

Art. 64 — Cabera pedido de reviséo, pelo contribuinte
ou pela Representacédo Fiscal, quando o julgamento de uma Turma do
Conselho divergir do entendimento sobre idéntica questédo
manifestado por outra Turma, ou pelo Conselho Pleno.

8 1° - O pedido de revisdo serd interposto junto ao
Protocolo Geral da Prefeitura e encaminhado a Secretaria do Conselho
no prazo de 10 (dez) dias, contados da data da ciéncia da decisdo
recorrida.

§ 2° - A Fazenda Publica através do Representante
Fiscal ou a pessoa autuada, conforme o caso, serd intimado da
interposicdo do recurso de revisdo para apresentar contra-razdes, no
prazo de 10 (dez) dias.

8 3° - Compete ao Conselho Pleno decidir sobre o
cabimento e 0 mérito do recurso de reviséo.
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8§ 4° - Na peticdo de recurso, a parte indicara ou juntara
fotocopia da decisdo colidente com a que foi prolatada no processo,
pela Turma ou Conselho Pleno.

SECAO VIl
DISPOSICOES GERAIS

Art. 65 — Esgotados o0s recursos administrativos
cabiveis, o recorrente sera cientificado por notificagdo escrita, ou por
edital quando néo localizado o interessado.

8 1° - Ao Conselho é facultado acolher parcialmente os
recursos.

8§ 2° - Sendo a decisdo definitiva favoravel ao
Municipio, o Contribuinte autuado tera o prazo de 30 (trinta) dias para
recolhimento do respectivo valor, sob pena de inscricdo do débito em
Divida Ativa.

8§ 3° - Caso a decisdo definitiva seja favoravel ao
Contribuinte, a Secretaria do Conselho encaminhara o respectivo
processo ao secretario da pasta que houver lavrado o auto de infracédo
para conhecimento e arquivo.

Art. 66 — O Conselho exigira, quando necessario, 0
cumprimento de suas atribuicdes em regime de prioridade quando
houver interesse das reparticdes publicas e estabelecimentos oficiais
ou controlados pelo Poder Publico Municipal, quando expressamente
requerido.

Art. 67 — O Conselho, sempre que julgar necessério,
pode recorrer aos servicos de peritos.

§ Unico — O perito sera nomeado pelo Presidente do
Conselho, cujo 6nus sera suportado pelo requerente, podendo as partes
indicar assistentes.

Art. 68 — Quando, no julgamento do processo, concluir
0 Conselho pela ocorréncia de falta funcional ou violagdo de normas
penais, em prejuizo da Fazenda Municipal e/ou contribuintes, podera
ser determinado que antes do arquivamento do processo, seja ele
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apresentado ao Procurador Geral do Municipio, para ciéncia e ado¢éao
das medidas cabiveis.

Art. 69 — Coincidindo com feriado ou ponto facultativo
o dia da reunido, esta sera realizada no primeiro dia util subsequente.

Art. 70 — Os atos processuais, perante o Conselho,
realizar-se-80 nos prazos previstos em Lei ou Regulamento, excluindo
do computo o dia inicial e incluindo o termo final. O Presidente
podera determinar novos prazos, tendo em conta a complexidade dos
atos a serem praticados.

Paragrafo Unico — Na hipotese deste artigo, o prazo
serd continuo ndo se interrompendo nos feriado ou dias de ponto
facultativo.

Art. 71 — Ninguém podera se eximir de colaborar com
0 Conselho para apuracdo da verdade, respeitado o dever legal do
sigilo.

Art. 72 — A requisicdo de documentos e os pedidos de
informacdes serdo feitos diretamente ao Orgdo a que competir o
atendimento.

Art. 73 — Ao Conselho compete o tratamento de
Egregio Conselho, gozando o mesmo de plena autonomia funcional e
hierarquica, nos limites de suas competéncia.

Art. 74 — Os casos omissos neste Regimento serdo
decididos pelo Plenario através de instrucdo normativa, mediante
aprovacdo da maioria dos Conselheiros Titulares, necessitando, para
sua validade, da homologacéo do Prefeito.

Art. 75 — O presente Regimento entrara em vigor na
data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Cuiaba, 13 de fevereiro de 2006.
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